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ANEXO IV - CONTEUDO PROGRAMATICO

NiVE,L SUPERIOR COMPLETO
LINGUA PORTUGUESA
CARGOS: TODOS

PROGRAMA: Leitura, interpretacdo e relagcao entre as ideias de textos de géneros textuais
diversos, fato e opinido, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido, ideias principais e secundarias e recursos de argumentacdo. Linguagem e
comunicagdo: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas. Géneros e tipos textuais e
intertextualidade: caracteristicas e estrutura, coesao e coeréncia textual. Léxico: significacdo e
substituicdo de palavras no texto, sinbnimos, anténimos, parénimos e homénimos. Ortografia:
emprego de letras, do hifen e acentuagdo grafica conforme sistema oficial vigente (inclusive
Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto Federal n° 6.583/2012). Figuras de linguagem e
suas relagdes de sentido na construgao do texto. Fonologia: relagées entre fonemas e grafias,
relagbes entre vogais e consoantes. Morfologia: classes de palavras e suas flexdes,
significados e empregos, estrutura e formacgdo de palavras, vozes verbais e sua conversao.
Sintaxe: fungdes sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo composto, tipos de
sintaxe: sintaxe de colocagédo, sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do
acento indicativo de crase), sintaxe de concordancia verbal e nominal; coordenacdo e
subordinagao: emprego de conjungdes, locugdes conjuntivas e pronomes relativos; pontuagao:
regras e implicagdes de sentido.

NiVEL SUPERIOR COMPLETO
LEGISLAGAO
CARGOS: TODOS

PROGRAMA: Lei Organica do Municipio de Porto Alegre/RS. Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Porto Alegre (Lei Complementar n°® 133/1985). Constituicdo Federal
de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b) Dos Direitos e Garantias
Fundamentais (Arts. 5° ao 17); c¢) Da Organizagao do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da
organizagdo dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e) Da Defesa do Estado e Das Instituigbes
Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem Social (Arts. 193 ao 232). Lei Federal n°
8.429/1992 e suas atualizagbes — Lei de Improbidade Administrativa. Lei Federal n°
11.340/2006 e suas atualizagdes - Lei Maria da Penha. Lei Federal n° 8.069/1990 e suas
atualizagbes - Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA). Etica no Servigo Publico: Decreto
Municipal n° 21.071/2021, e suas atualizagdes - Cédigo de Etica, de Conduta e de Integridade
dos Agentes Publicos e da Alta Administracdo do Municipio de Porto Alegre. Lei Municipal n°
2.902/1965 - Fixa diretrizes para a politica habitacional no municipio, reestrutura, sob a
denominagéo de Departamento Municipal de Habitagdo (DEMHAB). Lei Complementar Federal



n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO CP 01: ARQUITETO

PROGRAMA: Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos.
Seguranga contra incéndio. Desempenho de edificagdes. Conforto ambiental das edificagdes:
condigdes acusticas, térmicas e luminicas. Ergonomia e conforto. Etica e disciplina dos
arquitetos e urbanistas. Areas de atuacdo, atividades e atribuicdes profissionais do arquiteto e
urbanista. Elaboragdo de projetos arquitetbnicos e urbanisticos. Representagdo grafica.
Autocad 2D. Metodologia BIM. Gerenciamento e qualidade da construgdo. Custo da edificaco.
Licitacbes e Contratos Administrativos. Execugéo e fiscalizagdo de obras publicas. Instalagoes
elétricas prediais. Instalagdes hidrossanitarias prediais. Materiais e técnicas construtivas.
Sistemas estruturais. Topografia. Infraestrutura urbana. Desenho urbano. Planejamento
urbano. Estatuto da cidade. Estatuto da metrdpole. Regularizagdo fundiaria urbana.
Parcelamento do solo urbano. Politica publica de habitagao. Habitagao de interesse social.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO CP 02: ENGENHEIRO CIVIL

PROGRAMA: Projetos de obras civis: arquitetdnicos, estruturais (concreto, agco e madeira) e
analise de estruturas e concreto. Sondagem (NBR’s 6484, 8036, 9603, 7250). Nogdes de
sistema cartografico e de geoprocessamento. Topografia. Fundagdes (NBR 6122). Mecanica
dos solos e geotecnia, ensaios e parametros geotécnicos aplicado. Elevadores. Ar-
condicionado. Critérios e parAmetros de desempenho (NBR 15.575). Gestdo de Manutencao
Predial: Tipos de Manutencéao (preditiva, preventiva, corretiva). Estrutura. Instalagées Elétricas
(NBR 5410). Instalagdes hidrossanitarias (NBR’s 5626, 8160 e 10844). Sistemas de
esgotamento sanitério (coleta, tratamento e langamento). Coleta, tratamento e disposicao de
residuos solidos. Sistemas de drenagem urbana (macrodrenagem e microdrenagem). Marco
regulatorio. Nogdes de patrimonio historico e de legislagao urbanistica. Estudos de viabilidade
em saneamento. Pavimentacdo e terraplenagem: geometria de vias urbanas e estradas.
Especificagdo e dimensionamento de pavimentos. Vistoria, recuperagcdo e conservagdo de
pavimentos. Parcelamento do solo — Lei Federal n° 6.766/79. Urbanizagdo de assentamentos
precarios. Infraestrutura para urbanizagao de glebas (abertura de vias, abastecimento de agua,
esgoto sanitario, pavimentagdo, drenagem, rede de distribuicdo de energia e iluminagao
publica). Regularizagdo fundiaria. Prevencgdo contra incéndios. Pericias: vistoria de obras e de
edificios. Vicios e patologias de construgdo. Recuperagdo de estruturas e de edificagbes.
Responsabilidade técnica. Acessibilidade (NBR 9050). Orcamento e composi¢do de custos,
levantamento de quantitativos, planejamento, controle fisico-financeiro e cronograma de obras
publicas. Planejamento e cronograma fisico-financeiro: PERT-CPM. Acompanhamento de
obras. Critérios de medicdo de obras. Beneficio e Despesas Indiretas (BDI) e encargos sociais
incidentes em orgamentos de obras. Sistema de gestdo da qualidade. Produtividade na
construcao civil. Licitagbes e contratos - Lei Federal n° 14.133/2021. Alvenaria. Estruturas e
concreto. Ago e madeira. Coberturas e impermeabilizagdo. Esquadrias. Pisos e revestimentos.
Pintura. Fiscalizagdo. Acompanhamento da aplicagdo de recursos (medigbes, emissdo de
fatura etc). Controle de materiais (cimento, agregados aditivos, concreto usinado, ago, madeira,
materiais ceramicos, vidro). Controle de execugcado de obras e servigos. Nogdes de irrigacdo e
drenagem, de hidraulica, de hidrologia e solos. Vistoria e elaboragdo de pareceres. Nogdes de
segurangca do trabalho — NR’s. Técnicas construtivas modernas e sustentabilidade na
construgcdo, nogbdes de construgdes sustentaveis, eficiéncia energética e novas tecnologias.
Conhecimentos gerais em softwares voltados as areas BIM, Revit e CAD.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO CP 03: ECONOMISTA

PROGRAMA: Microeconomia: Teoria do consumidor. Teoria da firma. Anédlise de mercados
competitivos e imperfeitos. Falhas de mercado: externalidades, bens publicos, informagbes
assimétricas (risco moral e selecao adversa), o governo como agente regulador. Oferta,
demanda e elasticidades. Macroeconomia: natureza e objetivos da macroeconomia. Contas
nacionais. Teoria keynesiana e modelo IS/LM. A contribuicdo novo classica. Politica fiscal:
efeitos e instrumentos. Politica monetaria: instrumentos de politica monetaria, funcbes do



BACEN na condugéo da politica monetaria e inflagdo. Politica e Planejamento Econémico:
processo de planejamento econdmico. Instrumentos de politica econémica. Experiéncia
brasileira de planejamento. Finangas Publicas: déficit publico e nominal, operacional e
resultado primario. Necessidades de financiamento do setor publico (NFSP). Analise do perfil
da divida publica brasileira. Despesas publicas. Financiamentos dos gastos publicos. Principios
gerais de tributacdo e caracteristicas do sistema tributario brasileiro. Orgamento publico,
principios, diretrizes e processos orgcamentarios. Plano plurianual, lei de diretrizes
orcamentarias. Elaboragdo, acompanhamento e aprovagdo de lei orgamentaria.
Responsabilidade fiscal. Administragdo Financeira e Orgamentaria - AFO. Receitas e despesas
publicas, créditos adicionais, tributos municipais. Elaboragdo e Avaliagdo Econémica e
Social de Projetos: etapas, metodologia, retorno de investimentos. Analise de risco de
projetos de investimento. Analise de sensibilidade e cenarios. Métodos Quantitativos:
numeros indices. Valores constantes e valores correntes. Taxas de crescimento real e nominal
de séries histéricas. Medidas de posicao. Medidas de Dispersdo. Avaliagdo de Politicas
Publicas: conceitos e objetivos da avaliagdo de politicas publicas. Tipos de avaliagdo: ex ante
— realizada durante a formulag&o da politica, formativa — realizada durante a implementacéo, ex
post — realizada apés a execugao. Monitoramento de politicas publicas. Planejamento e gestédo
estratégica de politicas publicas intersetoriais. Licitagdes e contratos, conforme Lei Federal n°
14.133/21. Organismos internacionais: FMI, BIRD, BID, OMC. Leis de parcerias:
1.079/2004 e 8.987/95. Matematica financeira: juros simples e compostos, sistemas de
amortizacdo (SAC e PRICE), equivaléncias de taxas, valor do dinheiro no tempo e fluxos de
caixa.

NiVEL MEDIO COMPLETO
LINGUA PORTUGUESA
CARGO CP 04: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PROGRAMA: Leitura, interpretacdo e relacdo entre as ideias de textos de géneros textuais
diversos, fato e opinido, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido, ideias principais e secundarias e recursos de argumentagéo. Linguagem e
comunicagdo: situacdo comunicativa, variagdes linguisticas. Géneros e tipos textuais e
intertextualidade: caracteristicas e estrutura, coesdo e coeréncia textual. Léxico: significagao e
substituicdo de palavras no texto, sinbnimos, anténimos, parénimos e homoénimos. Ortografia:
emprego de letras, do hifen e acentuagéo grafica conforme sistema oficial vigente (inclusive
Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto Federal n° 6.583/2012). Figuras de linguagem e
suas relagdes de sentido na construgdo do texto. Fonologia: relagbes entre fonemas e grafias,
relacbes entre vogais e consoantes. Morfologia: classes de palavras e suas flexdes,
significados e empregos, estrutura e formagéo de palavras, vozes verbais e sua conversao.
Sintaxe: fungdes sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo composto, tipos de
sintaxe: sintaxe de colocacédo, sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do
acento indicativo de crase), sintaxe de concordancia verbal e nominal; coordenagédo e
subordinacdo: emprego de conjungdes, locugdes conjuntivas e pronomes relativos; pontuagao:
regras e implicagdes de sentido.

NiVEL MEDIO COMPLETO
LEGISLAGAO
CARGO CP 04: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PROGRAMA: Lei Organica do Municipio de Porto Alegre/RS. Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Porto Alegre (Lei Complementar n® 133/1985). Constituicao Federal
de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b) Dos Direitos e Garantias
Fundamentais (Arts. 5° ao 17); c) Da Organizacdo do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da
organizacdo dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e€) Da Defesa do Estado e Das Instituicoes
Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem Social (Arts. 193 ao 232). Lei Federal n°
8.429/1992 e suas atualizagbes — Lei de Improbidade Administrativa. Lei Federal n°
11.340/2006 e suas atualizagdes - Lei Maria da Penha. Lei Federal n° 8.069/1990 e suas
atualizagdes - Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA). Etica no Servigo Publico: Decreto
Municipal n® 21.071/2021, e suas atualiza¢des - Cédigo de Etica, de Conduta e de Integridade
dos Agentes Publicos e da Alta Administracdo do Municipio de Porto Alegre. Lei Municipal n°
2.902/1965 - Fixa diretrizes para a politica habitacional no municipio, reestrutura, sob a
denominacdo de Departamento Municipal de Habitacdo (DEMHAB). Lei Complementar Federal
n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD.



NiVEL MEDIO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO CP 04: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PROGRAMA: Nogdes e Estrutura do Direito Administrativo: Principios da Administragédo
Publica. Organizagao administrativa: administracdo direta e indireta; o6rgéos, entidades:
autarquias, fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia mista. Atos
administrativos: conceitos, atributos, requisitos, classificagéo, invalidagao e revogacdo. Normas
gerais para o0 processo administrativo no ambito da Administracdo Municipal: Lei
Complementar Municipal n® 992, de 07 de novembro de 2023, e suas atualizagbes: arts. 1° a
73. Redagao Oficial: Elaboragdo, analise e tramitacdo de documentos oficiais: oficios,
memorandos, relatérios, pareceres técnicos e administrativos, despachos, atas, portarias,
decretos, leis e projetos de lei. Gestdao e organizagdo de documentos: Nogdes de
arquivologia. Gestdo de documentos: protocolos, recebimento, registro, distribuigdo, tramitagédo
e expedicdo de documentos. Classificagdo, arquivamento e ordenagdao de documentos.
Tabelas de temporalidade. Licitagbes e Contratos Administrativos: Principios, objetivos,
modalidades de licitagao, dispensa e inexigibilidade: Lei Federal n° 14.133/2021. Instrumentos
auxiliares da contratagdo publica, termo de referéncia, projeto basico, matriz de riscos, estudos
técnicos preliminares. Gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos. Sangdes e
responsabilidades na execucdo contratual. Nocoes de gestdo de pessoas no servigo
publico: Avaliacdo de desempenho, capacitagdo e desenvolvimento de servidores. Clima e
cultura organizacional. Gestdo de competéncias. Nogoes de Administragcdao Financeira e
Orgcamentaria: Planejamento e orgamento publico: PPA, LDO e LOA. Principios, conceitos
orcamentarios, fases e classificagdo da despesa e da receita publica: Lei Federal n°
4.320/1964. Fundamentos de Contabilidade Publica. Nogoes de sistemas de informagéao
aplicados a gestao publica: Transparéncia, acesso a informagdo e governo eletronico.
Seguranga da informagéo e uso ético das tecnologias no servigo publico. Lei de Acesso a
Informagdo — LAl Lei n® 12.527/2011. Redes de computadores. Nocbes de sistemas
operacionais, editores de textos e planilhas eletrénicas. Sistema Eletronico de Informagdes —
SEI: Decreto Municipal n® 18.916, de 15 de janeiro de 2015, e suas alteragdes (Institui o
Processo Administrativo Eletrénico no Ambito do Municipio de Porto Alegre). Manual do
Usuario (disponivel em;
https://portalsei.procempa.com.br/Manual%20Usuario%20SE1%204.0.pdf). Conceitos
fundamentais de IA. Atendimento ao publico: atendimento, qualidade no atendimento,
relacdes interpessoais, reclamacgdes e técnicas de atendimento, caracteristicas de um bom
atendimento, atendimento inicial, tipos de atitudes perante o cliente, preconceitos e ambiente
de trabalho.




