DECRETO N° 17.144, de 8 de julho de 2011.

Dispbe sobre a publicacdo do Diario
Oficial Eletrénico de Porto Alegre
(DOPA-e), altera a estrutura organizaci-
onal da Secretaria Municipal de Admi-
nistracédo (SMA), o inc. IV do art. 2° do
Decreto n°® 9.391, de 17 de fevereiro de
1989, e o Decreto n°® 14.662, de 27 de
setembro de 2004.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das
atribuicées que lhe confere o artigo 94, incisos Il e IV, da Lei Organica do
Municipio e em conformidade com o disposto no artigo 21 da Lei n°® 6.309,
de 28 de dezembro de 1988,

DECRETA:

Art. 1° No Diario Oficial Eletréonico de Porto Alegre (DOPA-e),
instituido pela Lei n°® 11.029, de 3 de janeiro de 2011, serdo publicados
leis, decretos e demais atos oficiais dos Poderes Executivo e Legislativo
do Municipio de Porto Alegre.

Paragrafo unico. As edigbes eletronicas do DOPA-e, disponi-
bilizadas nos sitios da Prefeitura e da Camara Municipal, respectivamen-
te, www.portoalegre.rs.gov.br e www.camarapoa.rs.gov.br, serao certifi-
cadas digitalmente, por autoridade certificadora integrante da Infraestru-
tura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Art. 2° S&o obrigatoriamente publicados, na integra, no
DOPA-e:

| — as leis e demais atos resultantes de processo legislativo da
Camara Municipal,

Il — os decretos e outros atos normativos baixados pelo Prefei-
to; e

Il — os atos dos Secretarios, baixados para a execucao de
normas.



Art. 3° Os atos oficiais que nao requeiram publicagdo integral
obrigatéria devem ser publicados em resumo ou extrato, restringindo-se
aos elementos necessarios a sua identificagao.

Paragrafo unico. Incluem-se entre os atos a que se refere o
“caput” deste artigo:

| — atas e decisdes;

Il — pautas;

Il — editais, avisos e comunicados;

IV — contratos, convénios, aditivos e distratos;

V — despachos de autoridades administrativas, relacionados a
interesses individuais; e

VI — outros atos oficiais.
Art. 4° Fica vedada a publicagdo no DOPA-e de:

| — atos que encerram mera reprodugcao de norma ja publicada
por orgéao oficial;

Il — atos de concessdo de medalhas, condecoracdes ou co-
mendas, salvo se efetuada por intermédio de lei ou de decreto;

Il — desenhos e figuras de tipos diversos, tais como logotipos,
logomarcas, brasbées ou emblemas, exceto quando parte integrante de
leis, decretos e documentos citados no art. 2°, incs. |, Il e lll; e

IV — discursos.

§ 1° Podem ser reproduzidos os documentos, formularios e
requerimentos expedidos em carater normativo e de interesse geral.

§ 2° Os desenhos e figuras relacionados no inc. Il deste arti-
go podem ter a sua descrigcdo escrita publicada em resumo, desde que
dependam de comunicacéao oficial para a utilizagao.

Art. 5° As normas para uso do Sistema Informatizado de Dia-
rio (SID) e as regras de padronizagao e formatagdo das matérias que se-
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rdo inseridas no DOPA-e serao estabelecidas por meio de Ordem de Ser-
vigo.

Art. 6° Fica a Geréncia do Diario Oficial (GDO), da Coordena-
¢ao de Administracao e Servigos (CASE), da Secretaria Municipal de Ad-
ministracdo (SMA), responsavel pela edigdo e disponibilizagdo do
DOPA-e com base nos seguintes critérios:

| — fidelidade aos originais, inclusive no que concerne a orto-
grafia oficial e as expressdes de pesos e medidas;

Il — recebimento dos atos oficiais para publicacdo no DOPA-e
exclusivamente por meio do SID;

Il — ndo publicagédo de atos encaminhados em desconformida-
de com os padrdes definidos por Ordem de Servigo; e

IV — retificagdo sumaria e indicativa, limitando-se a reprodu-
¢ao dos dispositivos ou tépicos estritamente necessarios a corregao dos
erros ou omissaoes.

§ 1° Na ocorréncia de duvida quanto a licitude ou autenticida-
de, a publicacdo do ato ou documento dependera da confirmacao da auto-
ridade signataria ou remetente.

§ 2° A GDO podera editar as edigdes em segdes.

Art. 7° Compete a GDO:

| — primar pela qualidade técnica dos servigos editoriais e gra-
ficos, e zelar pela periodicidade das publicacbes;

Il — disponibilizar, ap6s respectivas assinaturas digitais, o
DOPA-e na Internet;

IIl — o controle de efetividade, de férias, de licencas e de afas-
tamentos dos servidores e estagiarios do setor;

IV — na area de atividades de apoio técnico a publicacdao do
DOPA-e:

a) centralizar o recebimento de todas as publicagbdes exclusi-
vamente através do SID;



b) analisar e aprovar ou rejeitar os conteudos recebidos, aten-
dendo as normas estabelecidas de padronizacao e formatacao;

c) propor modificagdes, a serem feitas pelos autores, quando
for o caso;

d) controlar o fluxo de matérias encaminhadas pelo SID, res-
ponsabilizando-se pela confecgédo das edigdes diarias do jornal;

e) auxiliar os servidores na utilizagado do SID;

f) atualizar e gerenciar dados no SID, conforme a necessida-
de;

g) abrir e fechar as edigdes;

h) gerenciar e cadastrar os usuarios, solicitados através de
oficio ao Gabinete do Secretario (GS) da SMA;

V — na area de atividades de apoio administrativo a publicagao
do DOPA-e:

a) manter organizados arquivos de edigcbes impressas, desde
a publicagdo do Periodico (1961 a 1970), Boletim de Pessoal (1970 a
1995) e Diario Oficial (1995 até abril 2011), para pesquisa, consultas e
para venda de edigbes antigas;

b) gerenciar a pesquisa das edigdes impressas e eletrbnicas,
através de computador instalado na Sala de Consulta, para atendimento
ao publico interno e externo;

c) manter atualizado e conservar arquivos de originais de poli-
éster dos formularios administrativos (padronizados) e publicagbes extras
para todas as Secretarias;

d) executar a gravacao de matrizes de chapas para a impres-
sado de formularios administrativos (padronizados) e publicagdes extras;

e) executar a distribuicdo dos formularios prontos as Secreta-
rias solicitantes;

f) executar servigos de recuperagao de livros com encaderna-
cao, bem como de recuperacao de periédicos, revistas e outros; e



g) executar servigos de corte, grampeamento, talonagem, per-
furacdo, paginacéao e outros.

VI — exercer outras atividades pertinentes que lhe forem dele-
gadas.

Art. 8° O material enviado a GDO para publicagao deve estar
conforme os padrdes que serao definidos por Ordem de Servico.

Art. 9° O editor do DOPA-e que verificar, no conteddo que lhe
for enviado, desconformidade, erro ortografico ou gramatical devolvera o
conteudo ao remetente.

§ 1° E vedado ao editor realizar qualquer corregdo ou altera-
¢cao.

§ 2° Material flagrantemente inadequado, tanto no conteudo,
quanto na forma, sera cancelado do SID.

Art. 10. O material recebido até as 16h (dezesseis horas) in-
tegrara a edigcdo a ser publicada no dia seguinte, e, apés esse horario,
fara parte da edicado subsequente.

Art. 11. O DOPA-e sera disponibilizado a partir das 10h (dez
horas).

Paragrafo unico. Excepcionalmente, e desde que expressa-
mente justificado, a edicdo extra do DOPA-e podera ser publicada depois
do tempo estabelecido no “caput” deste artigo, tratando-se da edigdo ex-
traordinaria, respeitado o § 4° do art. 2° da Lei n® 11.029, de 2011.

Art. 12. Cabe ao remetente, por meio do SID, acompanhar o
andamento do conteudo enviado a GDO e a data de sua publicacao.

Art. 13. As atividades da GDO serdo desenvolvidas exclusi-
vamente por seus Editores.

Art. 14. Sera disponibilizado, para acesso dos servidores e do
publico em geral, um ou mais terminais de consulta do DOPA-e, na SMA.

Art. 15. Ficam excluidas 1 (uma) fung¢do gratificada de Res-

ponsavel por Atividades (1.1.1.3) e 3 (trés) fungdes gratificadas de Encar-
regado (1.1.1.2), lotadas na GDO, da CASE, da SMA, que integravam a
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letra ¢ do anexo | da Lei n° 6.309, de 28 de dezembro de 1988, extintas
pelo § 1° do art. 12 da Lei n® 11.029, de 2011.

Art. 16. Ficam lotadas na GDO, da CASE, da SMA, 4 (quatro)
fungdes gratificadas de Editor (1.1.1.4), criadas pelo art. 12 da Lei n°
11.029, de 2011, que integram a letra ¢ do anexo | da Lei n° 6.309, de
1988.

Art. 17. Fica alterado o inc. IV do art. 2° do Decreto n® 9.391,
de 17 de fevereiro de 1989, conforme disposto nos arts. 15 e 16, que
passa a vigorar conforme segue:

“IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
. . .Secretario Municipal )
.. .GABINETE DO SECRETARIO

.. .COORDENAQAO DE ADMINISTRAQAO E SERVICOS
...... Gestor B 1.1.1.7

...... Geréncia do Diario Oficial

......... Gerente | — CC 1.1.2.5
......... Editor (4) 1.1.1.4
......... Responsavel por Atividades 1.1.1.3
.. .COORDENACAO DA DOCUMENTACAO

Art. 18. Fica incluida a Segdo CXLVI, contendo os arts. 292 e
293, apds o art. 291, no Decreto n® 14.662, de 27 de setembro de 2004,
que passa a vigorar conforme segue:

“SECAO CXLVI
DO EDITOR

Art. 292. Descrigcdo do PC EDITOR:

| — denominacao: Editor;

[l — cédigo: 1.1.1.4 (FG);

Il — requisitos: Sem exigéncia de nivel superior;
IV — natureza da funcao: Direcao.

Art. 293. Ao Editor compete:



| — centralizar o recebimento das publicagdes;
Il — analisar os conteudos recebidos;
Il — propor modificagdes a serem feitas pelos autores;

IV — controlar o fluxo de matérias encaminhadas pelo Sistema
Informatizado de Diario (SID);

V — auxiliar os servidores na utilizagado do SID;
VI — atualizar e gerenciar dados no SID;

VIl — abrir e fechar as edicbes;

VIIl — gerenciar e cadastrar os usuarios; e

IX — exercer outras atividades pertinentes que lhe forem dele-
gadas.”

Art. 19. Eventuais duvidas ou omissdes decorrentes da apli-
cacao deste Decreto serdo resolvidas pelo titular da SMA.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica-
¢cao, retroagindo seus efeitos a 31 de margo de 2011.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 8 de julho de
2011.

José Fortunati,
Prefeito.

So6énia Vaz Pinto,
Secretaria Municipal de Administragéo.
Registre-se e publique-se.

Newton Baggio,
Secretario Municipal de Gestao e
Acompanhamento Estratégico.
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