
DECRETO Nº 17.144 ,  de 8 de julho de 2011. 
 
 
 

Dispõe sobre a publicação do Diário 
Ofic ial  Eletrônico de Porto Alegre   
(DOPA-e), altera a estrutura organizac i-
onal da Secretaria Municipal de Admi-
nistração (SMA), o inc . IV do art. 2º do 
Decreto nº 9.391, de 17 de fevereiro de 
1989, e o Decreto nº 14.662, de 27 de 
setembro de 2004. 
 
 

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das 
atr ibuições que lhe confere o art igo 94, incisos  II e IV, da Lei Orgânica do 
Munic íp io e em conformidade com o disposto no art igo 21 da Lei nº 6.309,  
de 28 de dezembro de 1988,  
 

D E C R E T A:  
 

Art. 1º  No Diário Ofic ial Eletrônico de Porto Alegre (DOPA-e) ,  
instituído pela Lei nº 11.029,  de 3 de janeiro de 2011, serão publicados 
leis, decretos e demais  atos  ofic iais dos Poderes Execut ivo e Legislativo 
do Munic ípio de Porto Alegre. 

 
Parágrafo único.  As edições eletrônicas do DOPA-e, disponi-

bil izadas nos sít ios da Prefeitura e da Câmara Municipal, respectivamen-
te, www.portoalegre.rs .gov .br e www.camarapoa.rs.gov .br, serão certif i-
cadas digitalmente, por autoridade certif icadora integrante da Infraestru-
tura de Chaves Públicas Brasile iras  (ICP-Brasil) . 

 
Art. 2º   São obrigatoriamente publ icados, na íntegra, no    

DOPA-e:  
 
I – as leis  e demais atos  resultantes de processo legislativo da 

Câmara Municipal;  
 
II  – os decretos e outros  atos normativos baixados pelo Prefe i-

to; e 
 
III – os atos dos Secretários, baixados para a execução de 

normas. 
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Art. 3º  Os atos ofic ia is que não requeiram publ icação integral 
obrigatória devem ser publicados em resumo ou extrato, restr ingindo-se 
aos elementos necessários à sua identif icação. 

 
Parágrafo único.  Incluem-se entre os atos a que se refere o 

“caput” deste art igo: 
 
I – atas e dec isões; 
 
II – pautas; 
 
III – edi tais, av isos e comunicados; 
 
IV – contratos, convênios, adit ivos e distratos; 
 
V – despachos de autoridades administrativas, relacionados a 

interesses individuais; e 
 
VI – outros atos ofic iais. 
 
Art. 4º  Fica vedada a publicação no DOPA-e de:  
 
I – atos que encerram mera reprodução de norma já publ icada 

por órgão ofic ial; 
 
I I – atos de concessão de medalhas , condecorações ou co-

mendas, salvo se efetuada por intermédio de lei ou de decreto; 
 
III – desenhos e f iguras  de tipos diversos , tais como logotipos,  

logomarcas, brasões ou emblemas, exceto quando parte integrante de 
leis, decretos  e documentos citados no art. 2º, incs. I, I I  e III; e  

 
IV – discursos. 
 
§ 1º  Podem ser reproduzidos  os documentos, formulários e 

requerimentos expedidos em caráter normativo e de interesse geral.  
 
§ 2º  Os desenhos e figuras relacionados no inc. III deste art i-

go podem ter a sua descrição escrita publicada em resumo, desde que 
dependam de comunicação ofic ia l para a util ização. 

 
Art. 5º  As normas para uso do Sistema Informatizado de Diá-

r io (SID) e as regras de padronização e formatação das matérias que se-
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rão inseridas no DOPA-e serão estabelecidas por meio de Ordem de Ser-
viço. 

 
Art. 6º   Fica a Gerência do Diário Ofic ial (GDO), da  Coordena-

ção de Administração e Serv iços (CASE), da Secretaria Municipal de Ad-
minis tração (SMA),  responsável pela edição e disponibil ização do      
DOPA-e com base nos seguintes cr itérios: 

 
I – f idel idade aos originais, inclus ive no que concerne à orto-

grafia ofic ial e às expressões de pesos e medidas;  
 
II –  recebimento dos atos ofic iais  para publicação no DOPA-e 

exclusivamente por meio do SID;  
 
III – não publicação de atos encaminhados em desconformida-

de com os padrões definidos  por Ordem de Serv iço; e 
 
IV – retif icação sumária e indicativa, l imitando-se à reprodu-

ção dos dispos it ivos ou tópicos estr itamente  necessários à correção dos 
erros  ou omissões. 

 
§ 1º  Na ocorrência de dúv ida quanto à lic itude ou autentic ida-

de, a publicação do ato ou documento dependerá da confirmação da auto-
r idade signatária ou remetente.  

 
§ 2º  A GDO poderá editar as edições em seções. 
 
Art. 7º  Compete à GDO: 
 
I – pr imar pela qualidade técnica dos serviços editor iais e grá-

ficos, e zelar pela periodicidade das publicações; 
 
II – disponib il izar, após respectivas assinaturas  d igitais, o 

DOPA-e na Internet;  
 
II I –  o controle de efetiv idade, de férias, de licenças e de afas-

tamentos dos serv idores e es tagiár ios do setor; 
 
IV – na área de ativ idades de apoio técnico à publicação do 

DOPA-e:  
 
a) centralizar o recebimento de todas as publicações exc lus i-

vamente através do SID;  
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b) analisar e aprovar ou rejeitar os conteúdos recebidos, aten-
dendo às normas estabelec idas de padronização e formatação; 

 
c) propor modif icações, a serem feitas pelos autores, quando 

for o caso; 
 
d) contro lar o f luxo de matérias encaminhadas pelo SID, res-

ponsabil izando-se pela confecção das edições diár ias do jornal; 
 
e) auxiliar os  servidores na util ização do SID;  
 
f)  atual izar e gerenciar dados no SID,  conforme a necessida-

de; 
 
g) abrir  e fechar as edições; 
 
h) gerenciar e cadastrar os  usuários, solic itados através de 

ofíc io ao Gabinete do Secretário (GS) da SMA;  
 
V – na área de ativ idades de apoio administrativo à publicação 

do DOPA-e:  
 
a) manter organizados arquivos de edições impressas , desde 

a publicação do Periódico (1961 a 1970), Boletim de Pessoal (1970 a 
1995) e Diário Ofic ial (1995 até abril 2011) , para pesquisa, consultas e 
para venda de edições antigas ; 

 
b) gerenciar a pesquisa das edições impressas e eletrônicas, 

através de computador instalado na Sala de Consulta, para atendimento 
ao público interno e externo; 

  
c) manter atualizado e conservar arquivos  de originais de pol i-

éster dos formulários administrativos (padronizados) e publicações extras 
para todas as Secretar ias; 

 
d) executar a gravação de matr izes de chapas para a impres-

são de formulários  administrativos (padronizados) e publicações extras; 
 
e) executar a distr ibuição dos formulários  prontos às Secreta-

r ias solic itantes; 
 
f)  executar serv iços  de recuperação de liv ros  com encaderna-

ção, bem como de recuperação de periódicos, rev is tas e outros;  e 
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g) executar serv iços de corte, grampeamento, talonagem, per-
furação, paginação e outros. 

 
VI – exercer outras ativ idades pertinentes que lhe forem dele-

gadas. 
 
Art. 8º  O materia l env iado à GDO para publicação deve estar 

conforme os  padrões que serão definidos por Ordem de Serv iço. 
 
Art. 9º  O editor do DOPA-e que verif icar, no conteúdo que lhe 

for env iado, desconformidade, erro ortográfico ou gramatical devolverá o 
conteúdo ao remetente.  

 
§ 1º  É vedado ao editor realizar qualquer correção ou altera-

ção. 
 
§ 2º  Mater ial flagrantemente inadequado, tanto no conteúdo, 

quanto na forma, será cancelado do SID.  
 
Art. 10.  O material recebido até às 16h (dezesseis  horas) in-

tegrará a edição a ser publicada no dia seguinte, e, após esse horário, 
fará parte da edição subsequente. 

 
Art. 11.  O DOPA-e será disponibil izado a partir  das 10h (dez 

horas). 
 
Parágrafo único. Excepcionalmente, e desde que expressa-

mente justif icado, a edição extra do DOPA-e poderá ser publicada depois  
do tempo estabelec ido no “caput” deste artigo, tratando-se da edição ex-
traordinária, respeitado o § 4º do art. 2º da Lei nº 11.029, de 2011.  

 
Art. 12.  Cabe ao remetente, por meio do SID,  acompanhar o 

andamento do conteúdo env iado à GDO e a data de sua publicação. 
 
Art. 13.  As ativ idades da GDO serão desenvolv idas  exc lusi-

vamente por seus Editores. 
 
Art. 14.  Será d isponib il izado, para acesso dos serv idores e do 

público em geral , um ou mais  terminais de consulta do DOPA-e, na SMA. 
 
Art. 15.  Ficam exc luídas 1 (uma) função grati ficada de Res-

ponsável por Ativ idades (1.1.1.3) e 3 (três) funções gratif icadas de Encar-
regado (1.1.1.2), lotadas na GDO, da CASE, da SMA, que integravam a 
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letra c do anexo I da Lei nº 6.309, de 28 de dezembro de 1988, extintas 
pelo § 1º do art. 12 da Lei nº 11.029, de 2011.  

 
Art. 16.  Ficam lotadas na GDO, da CASE, da SMA, 4 (quatro)  

funções gratif icadas de Editor (1.1.1.4), cr iadas pelo art. 12 da Lei nº 
11.029, de 2011, que integram a letra c  do anexo I da Lei nº 6.309, de 
1988. 

 
Art. 17.  Fica alterado o inc. IV do art. 2º do Decreto nº 9.391, 

de 17 de fevereiro de 1989, conforme disposto nos arts . 15 e 16, que 
passa a v igorar conforme segue: 
 
“ IV – SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
. . .Secretário Municipal  
. . .GABINETE DO SECRETÁRIO 
...... . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  
.  .  .COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO E SERVIÇOS 
. . . .  .  .Gestor B         1.1.1.7 
..... . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  
.  .  .  .  .  .  Gerência do Diário Ofic ial  
. .  .  .  .  .  .  .  .Gerente I – CC       1.1.2.5 
. . .  .  .  .  .  .  .Editor (4)         1.1.1.4 
. . .  .  .  .  .  .  .Responsável por Ativ idades     1.1.1.3 
. . .COORDENAÇÃO DA DOCUMENTAÇÃO 
...... . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .” (NR) 
 

Art. 18.  Fica incluída a Seção CXLVI,  contendo os arts. 292 e 
293, após o art. 291, no Decreto nº 14.662, de 27 de setembro de 2004,  
que passa a v igorar conforme segue: 

 
“SEÇÃO CXLVI 

DO EDITOR 
 

Art. 292.  Descrição do PC EDITOR:  
 
I – denominação: Editor;  
 
II – código: 1.1.1.4 (FG); 
 
III – requisitos: Sem ex igência de nível superior; 
 
IV – natureza da função: Direção. 
 
Art. 293.  Ao Editor compete:  
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I – centralizar o recebimento das publ icações; 
 
II – anal isar os conteúdos recebidos; 
 
III – propor modif icações a serem feitas  pelos autores; 
 
IV – controlar o f luxo de matérias  encaminhadas pelo Sis tema 

Informatizado de Diário (SID);  
 
V – auxiliar os serv idores na util ização do SID;  
 
VI – atualizar e gerenciar dados no SID; 
 
VII – abrir e fechar as  edições; 
 
VIII – gerenciar e cadastrar os usuários;  e 
 
IX – exercer outras ativ idades pertinentes que lhe forem dele-

gadas.” 
 
Art. 19.  Eventuais  dúv idas ou omissões decorrentes  da apl i-

cação deste Decreto serão resolvidas  pelo t itular da SMA. 
 
Art. 20.  Este Decreto entra em v igor na data de sua publica-

ção, retroagindo seus efeitos a 31 de março de 2011. 
 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 8 de ju lho de 

2011. 
 
 
 
José Fortunati, 
Prefeito.  
 
 
Sônia Vaz Pinto,  
Secretária Munic ipal de Administração. 

Registre-se e publique-se. 
 
 
Newton Baggio,  
Secretário Municipal de Gestão e 
Acompanhamento Estratégico. 
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