ORDEM DE SERVICO N° 008/13.

Porto Alegre, 19 de julho de 2013.

AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS,
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO,
DIRETORES-GERAIS DE AUTARQUIAS,
DIRETORES DE DEPARTAMENTOS E
PRESIDENTES DE FUNDACAO E EM-
PRESAS.

Considerando a necessidade de atualizar e unificar a relagéao
de proprios municipais e bens particulares atualmente utilizados pelo po-
der publico municipal, e

considerando a necessidade de se verificar a situacdo atual e
real destes imdveis no que diz respeito a sua regularidade junto as ins-
tancias competentes,

DETERMINDO:

| — A unificacdo cadastral dos proprios municipais, bem como
a dos imoveis particulares utilizados pelo poder publico municipal, a
qualquer titulo, deve ser realizada obedecendo as seguintes etapas:

a) Etapa 1: Abertura de expediente no 6rgdo de origem até o
dia 1° de agosto de 2013, contendo, minimamente, as seguintes informa-
cOes de todos proprios municipais e bens particulares atualmente utiliza-
dos pelo respectivo 6rgao, e, quando for o caso, os respectivos documen-
tos comprobatorios:

1 — Endereco completo;

2 — Tipo de ocupacdo — Se proprio, locado, cedido, permitido,
entre outros;

3 — Copia dos respectivos contratos, termos, matriculas dos
imoveis, cartas de habitacdo, laudos de protecdo contra incéndio, certifi-
cados de conformidade e alvards do Corpo de Bombeiros (PPCI), quando
houver;



4 — Finalidade da ocupacéo e indicacao dos setores ou unida-
des de trabalho — que tipo de atividade é desenvolvida no local — Se Ga-
binete de Secretario, apoio administrativo, escola, creche, posto de sau-
de, entre outros; e

5 - Tempo de Ocupacao.

b) Etapa 2: Envio dos expedientes até o prazo previsto na al.
“a” do item | desta Ordem de Servi¢co, a Secretaria Municipal da Fazenda
(SMF), que devera providenciar a juntada dos respectivos documentos de
registro de propriedade, quando houver, até o dia 12 de agosto de 2013.

c) Etapa 3: Envio dos expedientes a Secretaria Municipal de
Urbanismo (SMUrb), que devera proceder a verificacdo dos documentos
relativos as informacdes urbanisticas, tais como nimeros de expedientes
em tramitacdo, laudos, plantas, licencas, bem como outras informacdes
ou documentos pertinentes, até o dia 30 de agosto de 2013.

d) Etapa 4:

Para aqueles 6rgaos cujos imoOveis ainda ndao possuam o Alva-
ra do Corpo de Bombeiros (PPCI), ou cujos processos encontrem-se em
tramitacdo, a SMUrb informara sobre os procedimentos a serem adotados
para tal finalidade.

Para aqueles 0Orgdos cujos imoveis ja possuam o PPCI, a
SMUrb informaré sobre o envio dos expedientes a Secretaria Municipal de
Administracdo (SMA), para fins de atualizacdo e unificacdo cadastral de
proprios municipais e bens particulares utilizados pelo poder publico mu-
nicipal.

Il — Os titulares das respectivas pastas deverdo encaminhar
ao Gabinete do Vice-Prefeito (GVP), até o dia 5 de agosto de 2013, clOpia
do comprovante de abertura do expediente referido na al. “a” do item |
desta Ordem de Servigo.

Il — Ficam excluidos da Etapa 2 os 6rgdos da Administracao
Descentralizada, os quais deverdao instruir os expediente com coOpia de
todos os documentos existentes, inclusive os relativos ao registro de pro-
priedade ou condi¢cdes de utilizacdo dos respectivos imoveis, e envia-los
diretamente a SMUrb dentro do prazo estabelecido na al. “a” do item |
desta Ordem de Servico.



IV — E de responsabilidade dos titulares das respectivas pas-
tas a instrucdo do expediente, o envio do mesmo dentro do prazo estabe-
lecido na al. “a” do item | desta Ordem de Servico, bem como o seu
acompanhamento.

V — O titular de cada pasta devera designar, nos autos do ex-
pediente referido na al. “a” do Item | desta Ordem de Servigo, um servidor
responsavel pelo acompanhamento e orientacdo do expediente.

Esta Ordem de Servi¢co entra em vigor na data da sua publica-
cao.

José Fortunati,
Prefeito.
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