DECRETO N° 18.302, DE 23 DE MAIO DE 2013.

Regulamenta a politica de acesso as
informacdes publicas no ambito do

Municipio de Porto Alegre, bem como

institui regras especificas comple-

mentares as normas gerais estabele-
cidas pela Lei n°® 12.527, de 18 de No-
vembro de 2011 — Lei de Acesso a in-
formacdo publica —, e da outras pro-
vidéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das
atribuicées que Ihe confere o inciso Il do art. 94 da Lei Organica do Muni-
cipio de Porto Alegre e,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Execu-
tivo Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a informacao
e para a classificacdo de informac¢cfes sob restricdo de acesso, observa-
dos grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacdes, previsto
no inc. XXXIIl do “caput” do art. 5°, no inc. Il do § 3° do art. 37 e no § 2°
do art. 216 da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades publicas municipais
promoverao, independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local
de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de informacgdes de inte-
resse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas, recolhidos ou
nao a arquivos publicos.

Art. 2° Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-
se a assegurar o direito fundamental de acesso a informacao e devem ser
executados em conformidade com os principios basicos da administracao
publica e com as seguintes diretrizes:



| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo
COMOo excecao;

Il — observancia da politica municipal de arquivos e gestao de
documentos;

Il — divulgacdo de informacdes de interesse publico, indepen-
dentemente de solicitacdes;

IV — utilizacdo de meios de comunicacao viabilizados pela
tecnologia da informacéo;

V — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia
na administracdo publica; e

VI — contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da
administracdo publica.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, os termos informacéo;
documento; informacado sigilosa; informacdo pessoal; tratamento da in-
formacéo, disponibilidade; autenticidade; integridade e primariedade, se-
guem as definicdes do art. 4° da Lei n® 12.527, de 2011.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 4° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto, no ambito do o
Municipio de Porto Alegre:

| — as Secretarias e Orgdos da Administracdo Centralizada
(AC) da Prefeitura Municipal de Porto Alegre (PMPA);

Il — as Autarquias, a Fundacdo, as Sociedades de Economia
Mista, o Instituto e as Empresas Publicas da Administracdo Descentrali-
zada (AD) da PMPA; e

Il — as entidades privadas sem fins lucrativos, no que couber,
que recebam recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
auxilios, subvencdes sociais, contratos de gestdo, termos de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 5° O acesso a informacéao, conforme regulamentado nes-
te Decreto, ndo se aplica:



| — as hipdéteses de sigilo previstas na legisla¢cdo, como fiscal,
bancario, comercial, profissional, industrial, segredo de justica; e

Il — a garantia das medidas de protecao aos cidadaos em situ-
acado de violéncia, risco de vida ou outro epis6dio de ameaca grave ou
coacao.

CAPITULO III )
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secéo |
Da Transparéncia Ativa

Art. 6° E dever dos 6rgdos e entidades promover, indepen-
dentemente de requerimentos, a divulgacdo, na rede mundial de compu-
tadores (“Internet”), através de sitio eletrénico, de informacdes de inte-
resse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo
constar, no minimo:

| — registro de suas competéncias e estrutura organizacional,
dos enderecos e telefones das respectivas unidades e dos horarios de
atendimento ao publico;

Il — registros de quaisquer repasses ou transferéncias de re-
cursos financeiros;

Il — execugdo orgcamentaria e financeira detalhada;
IV — informag¢Bes concernentes a procedimentos licitatérios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os con-

tratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas,
acdes, projetos e obras;

VI — remuneracao dos Servidores, folha de pagamento e qua-
dro de pessoal; e

VIl — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
§ 1° As informagdes e documentos deverdao permanecer dis-

poniveis na Internet pelo prazo de guarda estabelecido na Tabela de
Temporalidade de Documentos.



8§ 2° O sitio a que se refere o “caput” deste artigo devera
atender aos seguintes requisitos:

| — conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o
acesso a informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em lingua-
gem de facil compreensao;

Il — possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;

Il — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos
em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estrutu-
racdo da informacéao;

V — garantir a autenticidade e a integridade das informacdes
disponiveis para acesso;

VI — manter atualizadas as informacdes disponiveis para
acesso;

VIl — indicar local e instru¢cbes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade
detentora do sitio;

VIII — adotar as medidas necessarias para garantir a acessibi-
lidade de conteddo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17
da Lei Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da
Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo
Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008; e

IX — disponibilizar informacdes de referéncias e de instrumen-
tos de pesquisa para acesso a documentos originais independente de su-
porte.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Planejamento Estratégico e
Orcamento (SMPEO) é o 6rgdo responsavel pela gestdo do Portal Trans-
paréncia e pela monitoria do Servi¢co de Informacdes ao Cidadéao (SIC).

Art. 8° A Secretaria Municipal da Fazenda (SMF) é responsa-
vel por fornecer as informacdes referentes a receita e despesa, em tempo
real; despesa de custeio; balanco das financas publicas; diarias e passa-



gens aéreas; relatorios da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 9° A Secretaria Municipal de Administracdo (SMA) é res-
ponsavel pela gestdo das informacdes referentes ao quadro funcional, a
folha de pagamento e a contratacdo de pessoal em carater emergencial,
sendo responséavel por fornecer as informa¢des no ambito de sua compe-
téncia, bem como promover a articulacdo e a integracdo com os demais
orgados da PMPA, também sendo responsavel por efetuar a gestdo do sis-
tema de documentacdo da AC, orientando as Autarquias e Fundacdes
Municipais, conforme Decreto n® 17.404, de 26 de Outubro de 2011.

Art. 10. As informacdes relativas as licitacdes, a convénios
ou instrumentos congéneres e a contratacdo de servicos terceirizados de-
vem ser fornecidas pelos Orgados e Entidades no ambito de sua compe-
téncia.

Secao Il
Da Transparéncia Passiva

Subsecao |
Do Servico de Informacédo ao Cidadéao (SIC)

Art. 11. Fica criado o SIC no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Porto Alegre.

Art. 12. O SIC tera como objetivos especificos:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informa-

Il — receber e registrar pedidos de acesso a informacdao; e
Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades.
Art. 13. Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possSi-
vel, o fornecimento imediato da informacao;

Il — o registro do pedido de acesso em sistema eletronico es-
pecifico e a entrega de numero do protocolo, que contera a data de apre-
sentacao do pedido;



Il — o encaminhamento do pedido ao 6rgdo e entidade res-
ponsavel pelo fornecimento da informacéao, quando couber; e

IV — a elaboracédo de relatdrio estatistico contendo a quantida-
de de pedidos de informacédo recebidos, atendidos e indeferidos, bem
como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Art. 14. O SIC sera oferecido nas modalidades presencial,
virtual e telefdnica.

8 1° Na modalidade presencial, o SIC sera operacionalizado
em unidades fisicas identificadas, de facil acesso e abertas ao publico.

8 2° Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em se-
cao especifica no sitio da PMPA.

8 3° Na modalidade telefénica, o SIC sera operacionalizado,
exclusivamente, através do telefone 156 (Sistema de Atendimento Fala
Porto Alegre).

Subsecao Il
Da Ouvidoria-Geral do Municipio

Art. 15. Fica instituida a Ouvidoria Geral do Municipio que
serd subordinada ao Gabinete do Prefeito (GP).

Art. 16. A Ouvidoria-Geral do Municipio terA& como competén-
cias:

| — receber reclamacdes, elogios, comentarios e sugestdes da
sociedade;

Il — receber, em grau de recurso, pedidos de acesso a infor-
macdao, desclassificacdo e reavaliacdo de informacéao classificada;

Il — auxiliar na busca de solucdes para o(s) caso(s), visando o
aprimoramento do processo de prestacdo do servi¢co publico;

IV — representar os interesses do cidaddo na organizacéo
quanto ao cumprimento da Lei n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso) pelo
Municipio de Porto Alegre;

V — contribuir para o aprimoramento da qualidade dos servigos
prestados; e



VI — Apresentar ao Prefeito relatéorio mensal dos atendimentos
prestados;

Art. 17. O mandato de Ouvidor-Geral do Municipio sera efeti-
vado por designacdo através de Portaria do Prefeito e tera duracdo de 2
(dois) anos, podendo ser renovado por igual periodo.
Art. 18. A Ouvidoria-Geral devera atender nas modalidades:
presencial, virtual e telefénica.
Subsecao Il
Do Pedido de Acesso a Informacdao
Art. 19. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular
pedido de acesso a informacao por meio de formulario padrao através das
modalidades oferecidas pelo SIC e receberd niumero do registro de proto-

colo.

Paragrafo Uunico. Em casos presenciais o agente publico de-
vera entregar copia do pedido protocolado.

Art. 20. O pedido de acesso a informacdo deveré conter:

| — nome do requerente;

Il — nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou numero de documento valido,

guando estrangeiro;

Il — especificagdo, de forma clara e precisa, da informacéo
requerida; e

IV — endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebi-
mento de comunica¢des ou da informacao requerida.

Art. 21. Na&o serdo atendidos os pedidos de acesso a infor-
macao:

| — genéricos ou desproporcionais;
Il — classificados com o grau de sigilo reservado; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de analise e interpretacédo
de dados e informacgdes.



Paragrafo unico. Em todas as hipoteses previstas neste De-
creto, o SIC respondera ao requerente da impossibilidade de prestar a in-
formacéo solicitada.

Art. 22. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacéo.

Subsecéao IV
Do Procedimento de Acesso a Informacéo

Art. 23. Recebido o pedido e estando a informacado disponi-
vel, 0 acesso sera imediato.

Paragrafo unico. Caso nao seja possivel o acesso imediato,
0 O0rgdo ou entidade devera, no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do
1° dia do recebimento do pedido:

| — enviar a informacédo ao endereco fisico ou eletrénico infor-
mado;

Il — comunicar data, local e modo para realizar consulta a in-
formacéo, efetuar reproducdo ou obter certiddo relativa a informacéo;

Il — comunicar que ndo possui a informacdo ou que nao tem
conhecimento de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade
responsavel pela informacdo ou que a detenha; ou

V —indicar as razdes da negativa do acesso.

Art. 24. O prazo para resposta do pedido podera ser prorro-
gado por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente
antes do término da contagem dos 20 (vinte) dias do recebimento do pe-
dido.

Art. 25. O servi¢co de busca e fornecimento da informacao €
gratuito, salvo quando o fornecimento da informacé&do implicar reproducéo
de documentos.

8§ 1° Em casos de reproducdo de documentos, o 6rgdo ou en-
tidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao re-
querente Guia de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), para que



seja providenciado o ressarcimento dos custos dos servi¢cos e dos materi-
ais utilizados, nos termos do Decreto n® 11.243, de 11 de abril de 1995.

8§ 2° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos ma-
teriais utilizados aquele cuja situacao econdmica nédo lhe permita fazé-lo
sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da
Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 26. Negado o pedido de acesso a informacédo, serdo en-
viadas ao requerente, dentro do prazo de resposta, as seguintes informa-
coes:

| — razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacédo da autori-
dade que o apreciara; e

Il — possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassifi-
cacao da informac&do ou documento com grau de sigilo reservado.

Subsecao V
Dos Recursos

Art. 27. Nos casos previstos no art. 26, incs. Il e lll, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ci-
éncia da decisao, através dos meios de contato com a Ouvidoria-Geral do
Municipio.

Paragrafo aunico. De posse deste recurso, cabera a Ouvido-
ria-Geral do Municipio autuar processo administrativo e encaminha-lo pa-
ra apreciacdo da Comissdo de Transparéncia (CT) do Municipio, que tera
o prazo maximo de 10 (dez) dias para se pronunciar sobre a matéria do
recurso.

) CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao |
Da Classificagcao de Informac¢des quanto ao
Grau e Prazos de Sigilo

Art. 28. S&o passiveis de classificacdo em grau de sigilo re-
servado as informac¢fes consideradas imprescindiveis & seguranca da so-
ciedade ou do Municipio, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:



| — prejudicar ou por em risco a conducao de negociacdes ou
as relacdes internacionais do Municipio;

Il — prejudicar ou pér em risco informacdes fornecidas em ca-
rater sigiloso por outros municipios, Estados e organismos internacionais;

Il — pér em risco a vida, a seguranca ou a saude da popula-
cao;

IV — prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desen-
volvimento, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de inte-
resse estratégico municipal, observado o disposto no art. 5° deste Decre-
to;

V — pOr em risco a seguranc¢a de instituicdes ou de autorida-
des municipais e seus familiares; ou

VI — comprometer atividades de inteligéncia, de investigacao
ou de fiscalizacdo em andamento, relacionadas com prevengao ou re-
pressao de infracdes.

§ 1° O prazo maximo de classificagcdo do grau de sigilo reser-
vado é de 5 (cinco) anos;

§ 2° Poderé ser estabelecida como termo final de restricdo de
acesso a ocorréncia de determinado evento.

Art. 29. As informacbdes que puderem colocar em risco a se-
guranca do Prefeito, Vice-Prefeito e seus conjuges e filhos serdo classifi-
cadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em
exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigéo.

Art. 30. As informacgbes sobre condutas que impliguem viola-
cdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificacdo de grau de
sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 31. As informacfes pessoais terdo seu acesso restrito,
independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo méaximo de 100
(cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legal-
mente autorizados e a pessoa a que elas se referirem, nos termos do art.
31 da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

10



8§ 1° As informacdes de que trata o “caput” deste artigo pode-
rdo ser divulgadas ou acessadas por terceiros diante de previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Agquele que obtiver acesso as informacbes de que trata
este artigo seré responsabilizado por seu uso indevido.

Secéo Il
Dos Procedimentos para Atribuicdo de Grau de Sigilo

Art. 32. A atribuicdo do grau de sigilo reservado ou de Aces-
so Restrito as Informacdes Pessoais € de competéncia das seguintes au-
toridades:

| — Prefeito;
[l — Vice-Prefeito; e

Il — Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio;
Titulares de autarquias, fundacBes, empresas publicas e sociedades de
economia mista;

§ 1° O dirigente maximo do 6rgédo ou entidade podera dele-
gar, através de portaria, competéncia para classificacdo no grau de sigilo
reservado a agente publico designado ou nomeado para posto de confi-
anca de nivel 7 ou 8;

8§ 2° Fica vedada a subdelegacao da competéncia de que trata
0 § 1° deste artigo.

Art. 33. A decisdao de atribuir o grau de reservado ou de
Acesso Restrito as Informacdes Pessoais devera ser formalizada no Ter-
mo de Classificacdo de Informacdo (TCIl), conforme modelo contido no
Anexo | deste Decreto.

§ 1° O TCI seguird anexo a informacdo e uma coépia devera
ser encaminhada a Coordenacdo da Documentacdo (CD), da SMA.

§ 2° As razdes da atribuicdo de grau de sigilo reservado ou

de Acesso Restrito as Informag¢des Pessoais deverdo ser mantidas no
mesmo grau de sigilo que a informacéao classificada.

11



Secéao Il
Da Desclassificacdo e Reavaliacdo da Informacédo em Grau de
Sigilo Reservado ou de Acesso Restrito as Informacd es Pessoais

Art. 34. A classificacdo das informacgdes sera reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocacdo, ou de oficio, ou pela CT, para desclassificacdo ou
reducdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no “caput”
deste artigo, além do disposto no art. 28 deste Decreto, devera ser ob-
servado:

| — o prazo maximo de restricdo de acesso a informacéao, pre-
visto no 8§ 1° do art. 28 deste Decreto;

Il — a permanéncia das razdes da classificacao; e

Il — a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divul-
gacao ou acesso irrestrito da informacéao;

Art. 35. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da
classificacdo podera ser apresentado a Ouvidoria-Geral do Municipio, in-
dependente de existir prévio pedido de acesso a informacéao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput sera endere-
cado a CT, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 36. A decisdo da desclassificacéo, reclassificacdo ou re-
ducdo do prazo de sigilo devera constar das capas dos processos, se
houver, e de campo apropriado no TCI.

Secgéao IV
Disposicdes Gerais

Art. 37. A CT podera sempre que necessario consultar a Co-
missdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD).

Art. 38. Cabe a CPAD:
| — opinar sobre a informacé&do produzida no &mbito de sua atu-

acdo para fins de classificacdo no grau de sigilo reservado ou de Acesso
Restrito as Informacdes Pessoais; e

12



Il — assessorar a autoridade classificadora quanto a desclassi-
ficacdo, reclassificacdo ou reavaliacdo de informacdo classificada em
grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informac¢des Pessoais.

Art. 39. O acesso, a divulgacao e o tratamento de informacéo
classificada em grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Infor-
macdes Pessoais ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la, sem prejuizo das atribuicbes de agentes publicos autorizados
por lei.

Art. 40. As autoridades do Poder Executivo Municipal adota-
rdo as providéncias necessarias para que o pessoal a elas subordinado
conheca as normas e observe as medidas e procedimentos de segurancga
para tratamento de informacdes classificadas em grau de sigilo reservado
ou de Acesso Restrito as Informacfes Pessoais.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que,
em razao de qualquer vinculo com o Poder Publico Municipal, executar
atividades de tratamento de informacdes classificadas, adotara as provi-
déncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou represen-
tantes observem as medidas e procedimentos de seguranc¢a das informa-
coes.

Art. 41. A CD, da SMA, publicara anualmente, em sitio na “In-
ternet”:

| — rol das informacdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze)
meses;

Il — rol das informacdes classificadas em grau de sigilo reser-
vado, que devera conter:

a) coédigo do plano de classificacdo de documentos;

b) Série e Subsérie na qual se enquadra a informacéao; e

c) data da producéo, data e prazo da classificacéo.

Paragrafo unico. A CD, da SMA, devera manter em meio fisi-
co, junto ao Arquivo Municipal, as informacdes previstas neste artigo, pa-
ra consulta publica, bem como extrato com o rol de documentos, dados e

informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e
dos fundamentos da classificagéo.
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_ CAPITULOV
DA COMISSAO DE TRANSPARENCIA (CT)

Art. 42. Fica instituida a Comissdo de Transparéncia (CT) em
carater permanente no Municipio de Porto Alegre.

Art. 43. A CT contard com representantes dos seguintes 0Or-
gaos:

| — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da SMPEO,;

[ — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Supervisdo de Recur-
sos Humanos (SRH), da SMA,;

[l — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da CPAD,;

IV — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM), da SMF;

V — 1 (um) titular e 1 (um) suplente do Fala Porto Alegre -
156, da Secretaria Municipal de Governanca Local (SMGL):

VI — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Companhia de Proces-
samento de Dados do Municipio de Porto Alegre (Procempa);

VII = 1 (um) titular e 1 (um) suplente do Gabinete do Prefeito
(GP); e

VIIl — 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Procuradoria Geral
do Municipio (PGM).

Art. 44. A Coordenacdo da CT serad de competéncia do Re-
presentante da SMPEO, e na sua auséncia pelo Representante da SRH,
da SMA.

Art. 45. Quando necessario podera a Coordenacdo da CT
convidar representantes de outros 6rgdos e entidades para participarem
das reunides da Comissao.

Art. 46. Compete a CT:

| — a avaliacdo, em grau de recurso, do pedido de acesso a in-
formacéo classificada como sigilosa ou pessoal,

14



Il — a indicac&o, ao titular do 6rgdo ou entidade, de abertura
de processo administrativo para apuracdo de responsabilidade pelo nédo
atendimento do disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n° 12.527, de
2011, nos termos do art. 48 deste Decreto;

Il — o acompanhamento e avaliacdo das informacdes constan-
tes no Portal Transparéncia da PMPA,;

IV — 0 acompanhamento peridédico dos pedidos de informacdao,
do conteudo das respostas geradas, bem como do tempo para atendimen-
to dos Pedidos de Informacdes;

V — propor e realizar estudos, cursos, seminarios ou conferén-
cias em parceria com outras areas, 60rgaos ou entidades, visando fomen-

tar e fortalecer a cultura da transparéncia e de acesso a informacao den-
tro do Municipio; e

VI — estabelecer seu regimento interno, no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da publicacdo deste Decreto.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 47. As entidades privadas sem fins lucrativos que rece-
berem recursos publicos para realizacdo de acdes de interesse publico
deverdo dar publicidade as seguintes informacdes:

| — cépia do estatuto social atualizado da entidade;

Il — relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

Il — coépia integral dos convénios, contratos, termos de parce-
rias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Po-

der Executivo Municipal e respectivos aditivos; e

IV — relatérios finais de prestacdo de contas, na forma da le-
gislacdo aplicavel.

8§ 1° As informacbes de que trata este artigo serdo divulgadas
em sitio na Internet da entidade privada, preferencialmente, e em secéo
especifica do Portal Transparéncia da PMPA, obrigatoriamente.

8§ 2° As informacgbes de que trata este artigo deverédo ser pu-

blicadas, a partir da celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria,
acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizadas periodica-
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mente e ficardo disponiveis, em quadro de avisos de amplo acesso publi-
co em sua sede, até cento e oitenta dias ap0s a entrega da prestacao de
contas final.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica Mu-
nicipal respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgacdo nédo autorizada ou utilizacédo indevida de informacdes sigilosas
ou pessoais, cabendo a apuracédo de responsabilidade funcional nos ca-
sos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

§ 1° O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou enti-
dade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos
ou entidades da Administracdo Publica Municipal, tenha acesso a infor-
macdao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido, nos termos
dos arts. 32 a 34 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§ 2° Os funcionarios municipais que descumprirem o estabe-
lecido neste Decreto, também serdo responsabilizados nos termos da Lei
Complementar 133, de 31 de dezembro de 1985, estando sujeitos as pe-
nas previstas no capitulo V da referida Lei.

Art. 49. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver infor-
macdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico
e deixar de observar o disposto neste Decreto estara sujeita as seguintes
sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV — suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impe-
dimento de contratar com a administracdo publica municipal por prazo
nao superior a 2 (dois) anos; e

V — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sancgOes previstas nos incs. I, Il e IV deste artigo po-
derdo ser aplicadas juntamente com a do inc. Il deste artigo, assegurado
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o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitacdo referida no inc. V sera autorizada somente
guando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade dos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancado aplicada com
base no inc. IV deste artigo.

8§ 3° A aplicacdo da sancédo prevista no inc. V deste artigo €
de competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
publica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VI
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI DE ACESSO

Art. 50. Os titulares das Secretarias e Orgdos da AC e das
Autarquias, das Fundacdes, das Sociedades de Economia Mista e das
Empresas Publicas da AD, serdo responsaveis pelas seguintes atribui-
cOes:

| — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacdo no ambito das respectivas secretarias ou oOrgdos, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei n® 12.527, de 2011;

Il — monitorar a implantacdo e operacdo deste Decreto nos
respectivos 6rgaos, elaborando relatério anual sobre o seu cumprimento,
a ser encaminhada a CT, que providenciara a sua consolidacdo em rela-
torio geral da PMPA, para posterior encaminhamento ao Prefeito e ao Po-
der Legislativo;

Il — indicar servidores, para posterior designacao por portaria
do Prefeito, que serdo responsaveis pelo recebimento dos pedidos de in-
formacdes, bem como, pela validacdo interna das respostas a serem for-
necidas e pelo cumprimento dos prazos legais nas respostas; e

IV — manifestar-se sobre reclamacdao apresentada contra

omissao de autoridade competente, observando o disposto no art. 48 des-
te Decreto.
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_ CAPITULO IX ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. As secretarias e 6rgaos da AC e AD adequarao suas
politicas de gestdo de documentos e de informag¢des, promovendo 0s
ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informacdes, observando as normativas
do Sistema de Arquivos do Municipio (SIARQ/POA).

Art. 52. Este Decreto, entra em vigor na data de sua publica-

cao.
Art. 53. Ficam revogados:
| — os arts. 16 a 18 do Decreto n° 17.254, de 2 de setembro de
2011; e
Il — o Decreto n® 16.588, de 15 de janeiro de 2010.
2014 PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 23 de maio de
13.

Sebastido Melo,
Prefeito, em exercicio.

llza Berlato

Secretaria Municipal de Planejamento

Estratégico e Orcamento, em exercicio.
Registre-se e publique-se.

Urbano Schmitt,
Secretario Municipal de Gestéao.
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ANEXO |
TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMAGAO

| — IDENTIFICACAO: CAMPO A SER PREENCHIDO PELA COORDENAGAO DA
DOCUMENTAGAO (CD/SMA)

Cddigo de Classificagao:
Série/Subsérie:

Secretaria/Unidade:
Tipo de Documento:
Data de Producdo:

Prazo de guarda:

Il — CLASSIFICAGCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO: Decreto n° ..., de xx de xx de 2013,

() GRAU DE SIGILO RESERVADO: Art. 28. () INFORMACOES PESSOAIS: Art. 31.

RAZOES PARA A CLASSIFICAGCAO:

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO: /| |

NOME E CARGO DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA:

Il - DESCLASSIFICACAO:

DATA DA DESCLASSIFICACAO: | |

NOME E CARGO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DESCLASSIFICAGCAO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DESCLASSIFICACAO:

IV — REDUCAO DE PRAZO:

DATA DA REDUCAO DE PRAZO: [ |

NOME E CARGO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA REDUGAO DE PRAZO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA REDUGAO DE PRAZO:
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