DECRETO N° 23.305, DE 27 DE MAIO DE 2025.

Normatiza o Acompanhamento Funcional no
ambito da Administracao Direta e Autarquias, e
revoga o Decreto n° 17.304, de 16 de setembro de
2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuigdes
legais e em conformidade com o artigo 94, incisos Il e IV, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administracdo Direta e das Autarquias do
Municipio de Porto Alegre, a acdo denominada Acompanhamento Funcional.

Art. 2° O Acompanhamento Funcional é um servico de atendimento ao servidor e
empregado publico que tem como finalidade a qualificacdo das rela¢bes de trabalho, a promocéo
da salde ocupacional, melhoria da qualidade de vida no trabalho e o desenvolvimento
profissional, gerencial e de equipes.

§ 1° O acompanhamento funcional pode ocorrer nas modalidades individual ou
coletiva, com equipes de trabalho ou grupo de servidores.

§ 2° Os atendimentos poderado ser realizados de forma presencial e/ou através de
videochamada.

Art. 3° Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo e Patrimonio (SMAP) o
gerenciamento, o estabelecimento de diretrizes e a formacdo de parcerias relativas ao
acompanhamento funcional no ambito da Administracdo Direta e aos técnicos responsaveis pelo
acompanhamento funcional nas Autarquias e Fundagéo.

§ 1° O acompanhamento funcional serd realizado por servidores em cargos
efetivos de nivel superior da area da saude.

§ 2° O acompanhamento funcional podera ser desenvolvido em unidades
relacionadas a gestdo de pessoas nos diferentes orgdos da PMPA, desde que atendidas as
condicOes do § 1° deste artigo.



§ 3° Em casos excepcionais, o técnico responsavel pelo acompanhamento podera
solicitar suporte a area responsavel pelo gerenciamento do acompanhamento funcional na
Administracdo Direta e/ou encaminhar a situacéo para outros 6rgaos.

Art. 4° A solicitacdo de acompanhamento funcional pode ser efetuada:

| — pelo servidor;

Il — pela(s) chefia(s);

Il — pela &rea de recursos humanos, ou equivalente, do 6rgdo em que o servidor
estiver lotado ou em exercicio;

IV — por orientacdo da unidade administrativa competente para realizacdo do
acompanhamento funcional,

V — pelas areas responsaveis pelo gerenciamento do estagio probatério e outras
avaliacdes;

VI — por técnico responsavel por avaliacdo de capacidade laboral.

Art. 5° O técnico responsavel, durante o acompanhamento funcional, podera,
entre outras acoes:

| — solicitar o comparecimento de servidor(es) e chefia(s) implicados na situacéo
para comparecimento a atendimentos e reunides, dentro do horario de trabalho do servidor;

Il — fornecer relatério sobre o acompanhamento realizado, quando solicitado pelos
servidores participantes do acompanhamento ou 6rgdos disciplinares, respeitando as legislagdes
vigentes;

1l — indicar a troca de local de trabalho do servidor em acompanhamento
funcional, quando necessario;

IV — indicar abertura de processo de avaliagao de capacidade laboral;
V — indicar assessoria gerencial ou agdes coletivas nos locais de trabalho;

VI — indicar a realizacdo de tratamento terapéutico em saude mental para o
servidor em acompanhamento funcional, quando for identificada a necessidade.

Paragrafo Unico. Indicada a troca de local de trabalho ao local responsavel, o
prazo para a resposta formal a indicacdo é de 30 (trinta) dias a contar do recebimento do
processo SEI com a indicagéo.



Art. 6° O tempo despendido pelo servidor nos atendimentos de acompanhamento
funcional em horério de trabalho e para seu deslocamento, quando necessario, serd considerado
como efetivo exercicio, mediante comprovante expedido pelo técnico responsavel.

Art. 7° O acompanhamento funcional ndo tem periodicidade e duracéo
preestabelecidas, devendo ser acordado a partir de analise técnica e necessidades identificadas
entre o técnico responsavel e o(s) servidor(es) envolvido(s).

Art. 8° Os registros e disponibilizagdo dos dados dos acompanhamentos
funcionais devem obedecer as normas éticas e legais de cada profissdo regulamentada e a Ordem
de Servigo n° 22, de 2012.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 10. Ficarevogado o Decreto n° 17.304, de 16 de setembro de 2011.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 27 de maio de 2025.
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Prefeito de Porto Alegre.

Registre-se e publique-se.
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Procurador-Geral do Municipio.



