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EMPRESA PUBLICA
DE TRANSPORTE E CIRCULAGAD

EMPRESA PUBLICA DE TRANSPORTE E CIRCULAGAO

EQUIPE DE CONTRATAGOES DIRETAS - CCL/GAF/DAF/EPTC
RESOLUCAO - N° 05/2021 ASSINADA.

RESOLUCAO N° 05/2021

Dispoe
sobre os

procedimentos

de doagao e
de
comodatos
de bens e
servigos a
Empresa
Publica de
Transporte e
Circulagao
S/A (EPTC),
revogando a
Resolugao
n° 06/2019.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA EMPRESA PUBLICA DE TRANSPORTE E CIRCULAGAO S/A, no uso das atribuigdes
conferidas pela Lei Municipal n.° 8.133, de 12 de janeiro de 1998 e pelo Estatuto Social da Empresa,

Considerando que a populagdo do Municipio de Porto Alegre vem demonstrando interesse em colaborar com os projetos de
mobilidade para a cidade, seja por meio de doagbes e comodatos de bens ou da prestacao de eventuais servicos, bem como a necessidade de
alteragdo da Resolugdo n° 06/2019, para melhor atendimento ao interesse publico.

Considerando o disposto na Lei n.° 13.303, de 30 de junho de 2016, e na Lei n.° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, relativo ao
procedimento para instrugao e formalizagdo dos processos de doagéo.

RESOLVE:

Art. 1° A Empresa Publica de Transporte e Circulagdo - EPTC fica autorizada, mediante abertura de expediente administrativo, a
receber doagdes e comodatos de bens e servigos de pessoas fisicas e juridicas, de direito publico ou privado, que objetivem viabilizar projetos de
interesse publico relacionados com os varios setores das respectivas areas de atuagdo da Empresa, observada a juridicidade dos atos.

Art. 2° Todos aqueles que pretenderem realizar doagdes e comodatos de bens e servigos deverao formalizar sua intengédo
mediante: o aplicativo “EufacoPOA”, a pagina “Fale Conosco” do site da EPTC: (http://www2.portoalegre.rs.gov.br/eptc/default.php?
p_secao=143), e-mail institucional da EPTC (eptc@eptc.prefpoa.com.br), e-mail as areas técnicas da EPTC aos quais seréo direcionadas as
doagdes e comparecimento & Equipe de Atendimento ao Cidaddo da EPTC, sita na Avenida Erico Verissimo, n® 100, nesta Capital.

Art. 3° - Todos os pedidos de doagao ou comodato serdo encaminhados a Equipe de Contratagbes Diretas (ECD), que efetuara
a abertura de processo administrativo e o encaminhara para a analise técnica e juridica das formalidades da proposta, iniciando-se o exame pela
area técnica responsavel.

Paragrafo Unico. O doador/comodante podera indicar a destinagéo especifica do bem ou servigo, desde que atendido o
interesse publico.

Art. 4° Realizada a instrugdo documental do processo, este sera remetido a Geréncia da area técnica cuja competéncia tenha
relacdo com o objeto da doagéo ou comodato, a quem competira a analise da pertinéncia e vantajosidade do recebimento do bem ou servigo,
mediante o langamento de justificativa escrita no processo administrativo.

Paragrafo unico. Sdo competéncias da area técnica responsavel e interessada no recebimento da doagdo ou comodato, entre
outras:

I. Opinar sobre o recebimento dos bens ou servigos que forem objeto de proposta de doagdo ou comodato, atentando para o
interesse publico, para suas caracteristicas e peculiaridades do bem ou servigo e do local de sua destinagéo;

1l. Manifestar se o bem ou servigo objeto de doagdo ou comodato atende aos fins e uso de interesse social e coletivo, mediante
avaliagédo da oportunidade e conveniéncia, atentando para o interesse publico;
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lll. Fiscalizar a prestagdo de servigos e solicitar, quando entender necessaria, a manifestagdo e o apoio das demais areas
técnicas da EPTC, bem como de outros érgéos ou entes;

IV. Proceder com o aceite final, referente ao recebimento do bem ou servigo da execugéo.

Art. 5° As doagdes ou comodatos serdo formalizados por termo, em consonancia com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade e probidade administrativa, conforme modelo contido no Anexo | desta Resolugdo.

Art. 6° O procedimento para doagdo ou comodato de bens ou servigos sera acompanhado integralmente pela Geréncia
Administrativa e Financeira, devendo obedecer ao seguinte rito:

| - Abertura do expediente administrativo pela ECD, nos termos do art. 3° desta Resolugéo;
Il - Despacho ou arquivo eletronicos contendo a(s) avaliagdo(des) da area técnica, nos termos do art. 4° desta Resolugéo;
11l - Apresentagéo, pelo doador ou comodante, de documentos de identificacdo e qualificagéo;

IV - Tratando-se de doagéo de bens, apresentacdo da nota fiscal original da aquisicdo ou, excepcionalmente na falta desta, da
declaragéo do doador do valor estimado do bem;

V - Analise da viabilidade juridica do recebimento do bem ou servigo a ser recebido, promovida pela Geréncia Juridica da EPTC;

VI - Homologagao pelo Diretor da area da EPTC cuja competéncia esteja relacionada com o bem ou servigo doado ou cedido
em comodato;

VIl - Assinatura do Termo de Recebimento de Doagdo e Comodato, com a publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Porto Alegre (Dopa-e).

§1° Na hipétese de existéncia de garantia, ultrapassado o periodo previsto, o processo devera ser encaminhado para registro e
arquivo junto a Geréncia Administrativo-Financeira - GAF.

§2° Compete a GAF a manutengao de arquivo e registro dos termos e processos de doagdo ou comodato.
Art. 7° Podera a administragdo adotar procedimento simplificado para os bens ou servigos de pequeno vulto.

§1° Entende-se por doagdo/comodato de pequeno vulto a intengdo de doagdo ou empréstimo de material ou servigo, na qual
haja interesse da EPTC em receber o bem ou o servigo e o seu valor estimado seja igual ou inferior a R$ 3.000,00 (trés mil reais);

§2° A doagdo ou comodato de bem ou servigo de pequeno vulto sera processado da seguinte forma:
| - Expressa intengao do doador ou comodante;

Il - Manifestagdo da area técnica referente a pertinéncia do recebimento;

11l - Preenchimento do Termo de Doagédo ou Comodato Simplificado pela ECD (Anexo Il);

IV - Assinatura do Termo Simplificado pelo doador ou comodante e GAF;

V - Publicagéo de todos os Termos de Doagéo Simplificados;

§3° O processo de doagédo simplificado sera processado, exclusivamente, através do Sistema Eletrénico de Informagado, com
juntada de documentacao simplificada de identificagao.

Art. 8° Compete a Coordenagao de Materiais da EPTC o controle e o registro em separado dos bens recebidos em doagao.

§1° Todos os materiais e bens de consumo, patrimonidveis ou néo, deverdo ingressar na EPTC por intermédio da Coordenagao
de Materiais, para controle e registro, em Sistema Administrativo préprio, da entrada e distribui¢cao futura dos bens.

§2° Os bens doados considerados patrimoniaveis, além de registrados conforme o §1°, art. 8° desta Resolugdo, deveréo ser
etiquetados observando o padrdo utilizado pela EPTC, para os futuros controles de inventario.

Art. 9° Em casos excepcionais, em que houver justificativa para o recebimento provisério dos bens objeto da intengdo de
doacdo ou comodato, podera a Administragéo receber os produtos anteriormente a conclusdo do processo de doacgdo, desde que este ja tenha
sido autorizado pela Diretoria, bem como pela area técnica vinculada a doagdo ou comodato.

§1° O recebimento provisorio esta condicionado a aprovagdo da Coordenagdo de Materiais e da Equipe de Seguranca do
Trabalho, relativo ao espaco fisico, tipo de matéria, volume e normas de segurancga.

§2° Na entrega dos bens que serdo recebidos provisoriamente o futuro doador devera assinar declaragdo de conhecimento, na
qual isenta a EPTC de qualquer responsabilidade pelos bens guardados.

§3° Os bens recebidos provisoriamente ndo poderdo integrar o patriménio da EPTC e néo poderdo ser utilizados até a
conclusao do processo de doagao.

§4° Caso nao seja concluido o processo de doagdo em fungdo de algum impedimento, o doador sera notificado para retirada
dos bens no periodo de 15 (quinze) dias.

§5° Nao havendo a retirada dos bens no prazo de 15 (quinze) dias, os produtos serdo devolvidos ao doador, devendo este
indenizar a EPTC pelos custos de remogao.

§6° Os bens que estiverem sob a guarda proviséria da EPTC deverdo ser minuciosamente descritos e registrados pela
Coordenagéo de Materiais, devendo tal registro estar a disposi¢cdo para a consulta de quem interessar possa, sob pena de responsabilizagdo
pessoal do gestor responsavel.

Art. 10° Em caso de comodatos, os bens serdo entregues diretamente a area técnica, que sera responsavel pela assinatura do
termo de recebimento.

Art. 11° A EPTC néo podera receber doagdes ou comodatos:
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| - Em dinheiro;

Il - De pessoas fisicas ou juridicas que detém contratos com a EPTC, excetuando-se a hipdtese de se tratar de doagéo
destinada a projeto ou atividade relacionada a educagéo para mobilidade;

Il - Quando for caracterizado conflito de interesse;

IV - Quando o recebimento gerar obrigagéo futura de contratacdo para fornecimento de bens, insumos e pecas de marca
exclusiva e de servigos por inexigibilidade de licitagao;

V - Quando o recebimento do bem ou servigo, pela especifica situagdo em que se encontra gerar despesas extraordinarias,
presentes ou futuras, que tornem antieconémica a doagédo ou comodato.

Art. 11° A EPTC deverd manter no Portal da Transparéncia a relagdo das doagbes e comodatos recebidos no ano civil,
contendo, no minimo os seguintes dados:

| - O nome do doador ou comodante;

Il - O CNPJ ou CPF do doador ou comodante;

11l - O objeto da doagdo ou comodato e, quando for o caso, seu quantitativo;

IV - A data da assinatura do Termo de Doacédo ou Comodato ou do Termo Simplificado de doagéo;
V - A vigéncia da doagéo ou comodato, se prevista;

VI - O valor do bem.

Art. 12 Em se tratando de doagdes simplificadas de materiais/comodato simplificado a serem realizadas pela EPTC a
Municipios ou outros Entes Publicos, deve-se proceder com o encaminhamento processual constante na alinea V, do artigo 6° da presente
Resolugao, para a validagao das tramitagbes processuais adotadas.

Art. 13 As regras da presente resolugé@o serdo aplicaveis, no que couberem, as doagdes realizadas por contrapartida previstas
em normatizagdo interna da EPTC, que dispde sobre as contrapartidas decorrentes dos Estudos de Viabilidade Urbanistica previstos pelo Plano
Diretor de Desenvolvimento Urbano Ambiental.

Art. 14 Fica revogada a Resolugdo n.° 06/2019.

Art. 15 Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicagéo.

PAULO ROBERTO DA SILVA RAMIRES
Diretor-Presidente da EPTC

ANEXO |

TERMO DE DOAGAO/COMODATO .../20...

Pelo presente instrumento particular de Doagdo/Comodato, O ......cccevevvveeeecieeeiiieeenns , [pessoa juridica de direito privado] ou
[pessoa fisica], com [sede] ou [domiCilio] Na .........cccceeiiiriiiiiiiiiic e, , inscrito no [CNPJ] ou [CPF] sob n° ......ccccceiiivniicenenn. , neste ato
representado Por .........ccccecveeniircieennenns , CPF , (consoante documentos comprobatdrios apresentados nesta data), doravante
denominada "DOADORA/COMODANTE", e a EMPRESA PUBLICA DE TRANSPORTE E CIRCULAGAO (EPTC), inscrita sob CNPJ
02.510.700/0001-51, neste ato representada pelo seu Diretor-Presidente, e , doravante
denominada "DONATARIA/COMODATARIA", de acordo com o que consta do processo SEI N° .........ccccceeeeereeeeereesnen. , com fundamento nas

Leis Federais n.°s 13.303/2016 e 10.406/2002, tém entre si acordado o presente TERMO DE DOAGAO/COMODATO, sob a forma e condigdes
constantes das seguintes CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - O presente instrumento tem por objeto a Doagao/Comodato, de (forma irretratavel e
irrevogavel) dos bens/servigos a seguir descritos:

PARAGRAFO PRIMEIRO - Declara a DOADORA/COMODANTE, conforme Documento SEI n° ................. , que estima o valor
da doagdo/comodato em R$ ...................... (S reais).

PARAGRAFO SEGUNDO - Declara a DONATARIA/COMODATARIA que a Doagdo/Comodato sera utilizada especificamente
para benfeitorias/ servigos ................... , situada No ..., visando ........cceceeiieennen. , conforme especificado no Documento SEI

CLAUSULA SEGUNDA - A doagdo/comodato ora referida (o) é de livre e espontanea vontade, inexistentes vicios de vontade,
sendo efetivada neste ato a titulo gratuito, sem encargos, 6nus ou condi¢cdes impostas, ndo acarretando responsabilidades e/ou obrigagdes a
DONATARIA/COMODATARIA.

CLAUSULA TERCEIRA - Fica eleito o Foro Civel da Comarca de Porto Alegre, para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do
presente Termo, com renudncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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Para constar, lavra-se o presente termo, que segue firmado pelas partes interessadas, perante as testemunhas abaixo.

Diretor-Presidente

Empresa Publica de Transporte e Circulagdo — EPTC

Diretor Administrativo Financeiro

Empresa Publica de Transporte e Circulagdo — EPTC

Doador/Comodante

CPF ou CNPJ

ANEXO II

TERMO DE DOAGAO SIMPLIFICADO/COMODATO SIMPLIFICADO
TERMO DE DOAGAO/COMODATO XX/20XX
Processo SEI n.°(...)

A (razdo social / pessoa fisica), inscrita no CNPJ/CPF sob o n® (XXXXXXXX), com sede na (endereco, CEP e cidade), por
intermédio do seu representante legal, Sr. (a) (nome), doravante denominada DOADORA/COMODANTE, resolve doar a titulo gratuito
a4 EMPRESA PUBLICA DE TRANSPORTE E CIRCULAGAO S.A. - EPTC, inscrita no CNPJ sob n° 02.510.700/0001-51 situada na Rua Jo&o
Neves da Fontoura, n° 7, nesta Capital, representada neste ato pela Gerente Administrativo e Financeira, LUCIANE SIMOES DO COUTO, CPF
n° ..., doravante denominada DONATARIA/COMODATARIA, ajustando as partes integrantes o presente Termo, com as seguintes clausulas,
com base nas Leis n° 13.303/2016 e 10.406/2002:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 Constitui objeto do presente termo a doagdo/comodato:

a) (relacionar os bens ou descrever o servigo).

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDIGOES PARA A DOAGAO

2.1 O presente Termo de Doagdo/Comodato possui carater ndo oneroso.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR estimado do bem doado/DO COMODATO

3.1 Para efeito contabil, o material/servigo ora doado esta orgado em R$ XXXX, XX (XXXXXX). (juntar nota fiscal ou declaragdo
de valor estimado)

CLAUSULA QUARTA - DISPOSIGOES GERAIS

4.1 Nao incidira a Empresa Publica de Transporte e Circulagao qualquer espécie de 6nus, atinente a doagdo/comodato do
objeto referente ao presente instrumento.

4.2 Elegem os participes o Foro Central de Porto Alegre/RS, prevalecendo este sobre qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir controvérsias ou duvidas oriundas do presente Termo.

4.3 E por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento.

Gerente Administrativo-Financeira

Empresa Publica de Transporte e Circulagéo

https://sei.procempa.com.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=14000153421... 4/5



31/05/2021 SEI/PMPA - 14109371 - Resolugéo

Doador/Comodante
sell o

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto da Silva Ramires, Diretor-Presidente, em 25/05/2021, as 17:17, conforme o art. 1°, III,
"b", da Lei 11.419/2006, ¢ o Decreto Municipal 18.916/2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.procempa.com.br/autenticidade/seipmpa informando o codigo verificador
2% 14109371 ¢ o cédigo CRC D731B7DE.

18.16.000042831-9 14109371v2
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